OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO SPECJALISTY DS. BUDZETU

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 51 w Szczecinie ogtasza nabér na wolne stanowisko

SPECJALISTA DS. BUDZETU — peten etat

Nazwa i adres jednostki:

Szkota Podstawowa nr 51

im. prof. Stanistawa Helsztynskiego
ul. Jodtowa 21, 71-114 Szczecin

tel. +48 91 452 33 24
kadry@sp51.szczecin.pl
https://www.sp51.szczecin.pl/

Warunki przystapienia do konkursu:

Do konkursu moze przystgpi¢ kandydat, ktéry:

1. posiada obywatelstwo polskie,

2. posiada zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych, nie byt
karany za przestepstwa popetnione umysinie przeciw mieniu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,
doswiadczenie w pracy w urzedzie lub jednostkach oswiatowych, w tym na pokrewnych
stanowiskach,

3. znajomos¢ przepisdw z zakresu rachunkowosci i finansow.

Wymagania dodatkowe:

1. znajomosc¢ obstugi programu ksiegowego Vulcan oraz bankowosci elektronicznej,
2. znajomos¢ klasyfikacji budzetowej oraz zasad kwalifikowania wydatkow strukturalnych.

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku specjalisty ds. budzetu:

1. terminowe i zgodne z przepisami prawa prowadzenie ksiegi rachunkowej jednostki z konta
budzetowego oraz konta Zaktadowego Funduszy Swiadczer Socjalnych przy uzyciu programéw
ksiegowych,
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2. biezaca analiza prawidtowosci wykorzystywania srodkéw finansowych, kontrola zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym jednostki,
3. sporzadzanie sprawozdan budzetowych.

Wymagane dokumenty:

CV oraz list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wymagany poziom wyksztatcenia,

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje,

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe oraz staz pracy,

ok wnNeE

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz posiadania petnej zdolnosci do

czynnosci prawnych

7. oswiadczenie, iz osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

8. oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci:

e 7Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej: ,,RODO” wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Szkote Podstawowqg nr 51
mieszgcq sie w Szczecinie przy ul. Jodfowej 21 i ul. St. Mikotajczyka 20 w celu prowadzenia
biezgcych i przysztych postepowan rekrutacyjnych przez Szkote Podstawowq nr 51 w
Szczecinie przez okres 3 miesiecy.

Termin i miejsce sktadania ofert:

1. Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ do 12.03.2021r. w sekretariacie Szkoty
Podstawowej nr 51 w Szczecinie. Dokumenty dostarczone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

2. Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, opatrzonej napisem , Nabor na stanowisko
specjalisty ds. budzetu”, imie i nazwisko, adres i telefon sktadajgcego oferte, przestaé pocztg na
adres szkoty lub na poczte e-mail: kadry@sp51.szczecin.pl
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PRACY

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 51 im. prof. Stanistawa Helsztynskiego w
Szczecinie. Z Administratorem mozna skontaktowac sie listownie: ul. Jodtowa 21, 71-114 Szczecin, e-mailowo:
sp51@miasto.szczecin.pl.

Z Inspektorem Ochrony Danych jest mozna sie skontaktowac e-mailowo: iod @spnt.pl lub telefonicznie: +48918522093.

Panstwa dane kontaktowe sg przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko pracownicze do Szkoty

Podstawowej nr 51 im. prof. Stanistawa Helsztynskiego w Szczecinie, na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. gdy przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
placowce, w tym w zwigzku z wykonaniem obowigzkow natozonych art. 22 (1) par. 1 Kodeksu Pracy, art. 10 ust. 5
Karty Nauczyciela, art. 13/14 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz., 59)

b) art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. na podstawie zgody udzielonej w celach okreslonych kazdorazowo w przekazywanych
formularzach zgody,

c) art.6ust. 1lit. b RODO - podjecie dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed zawarciem umowy.

Odbiorcami danych sg upowaznieni pracownicy Administratora, podmioty, ktérym nalezy udostepni¢ dane osobowe w

celu wykonania obowigzku prawnego, a takze podmioty, ktérym dane zostang powierzone do zrealizowania celow

przetwarzania.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane do zakoriczenia procesu rekrutacji, chyba ze wyraza Pafistwo zgode na ich

przetwarzanie na potrzeby dalszych procesow rekrutacyjnych - w takim wypadku dane bedg usuwane po uptywie 1 roku.

Majg Panstwo prawo zgdania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub

ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

W przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody, majg Panstwo prawo do cofniecia zgody w dowolnym

momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofnieciem.

Majg Panstwo prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

jesli uznajg Panstwo, iz przetwarzanie przez Administratora Panstwa danych osobowych narusza przepisy dot. ochrony

danych osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale w celu uczestniczenia w rekrutacji sg Pafistwo zobowigzani do podania

danych. Niepodanie danych skutkuje odmowg uczestnictwa w rekrutacji.
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